
Offre de stage ADSI Technowest 

« Relations entreprises-événementiel emploi/insertion » 

 

 

Durée : Stage du 16/09 au 15/12 (possibilité de prolonger) 

Structure : l’ADSI, association pour le développement des stratégies d’insertion située à Mérignac 

Missions :  

Au sein de l’équipe de Chargé.e.s de projets, vous serez formé.e à la « relation entreprise » et à 

« l’événementiel emploi-insertion ». Vos missions seront les suivantes : 

- Soutien au recrutement pour les entreprises du territoire (présélection des candidats, 

organisation des entretiens de recrutement, gestion des candidatures non retenues), 

- Organisation d’événementiels liés à l’emploi tels que des forums, des salons en lien avec les 

entreprises et les partenaires emploi : gestion des inscriptions, logistique, suivi des tableaux 

de bord, informations aux participant.e.s, suivi des présences, informations aux 

participant.e.s sur le programme, relance téléphonique +mails, couverture médiatique en 

direct sur les réseaux sociaux, 

- Soutien aux actions d’insertion mis en œuvre par l’ADSI (communication, suivi des 

partipant.e.s et des inscriptions). 

 

Profil : 

RH ou Chargé.e d’évènementiels. 

Détail : 

Relationnel physique et à distance avec le public et les candidats 

- Accueil physique/téléphonique du public 

- Informations aux participant.e.s sur le programme/les recrutements 

- Relance téléphonique + mail 

 

Logistique d’évènementiel : 

- Mise à jour des tableaux d’inscriptions 

- Aide à la logistique 

- Création des feuilles d’émargement nominatives 

- Couverture médiatique en direct sur les réseaux sociaux 

 

Qualités :  

- Fort intérêt pour le recrutement et pour l’événementiel,  



- Sens de la relation commerciale, 

- Ecoute et bienveillance,  

- Aisance téléphonique,  

- Aisance avec les outils informatiques et internet 

- Autonomie. 

 

ENVOI CANDIDATURE ( CV et lettre de motivation par mail directement à :  

adsi-technowest@orange.fr 

à l’attention de Marlène PEIGNEGUY, Directrice. 

mailto:adsi-technowest@orange.fr

